Priloha €. 2 — Napln Cinnosti jednotlivych odboru

1.

2.

ODBOR STAVEBNi URAD

zajistovani vykonu statni spravy na useku uzemniho fizeni a stavebniho fadu pro
mésto a dalSi obce (Dolni Némci, Horni Némci, BorSice u Blatnice a Slavkov)

feSeni stiznosti a dalSich podnétl, tykajicich se staveb v ramci své uzemni
pusobnosti

v ramci samostatné pusobnosti mésta rozhodovani o pridéleni Cisla popisného a
pfidélovani evidenéniho Cisla budovdm na uzemi mésta a vedeni evidence téchto
Cisel

v souladu s pfislusnymi predpisy zajistovani evidence, ukladani a skartace uzemnich
rozhodnuti a dalSich pisemnosti tykajicich se staveb ve svém uzemnim obvodu
zajiStovani archivace technické dokumentace staveb, oznadenych Cisly popisnymi a
evidencnimi na izemi mésta, véetné staveb inzenyrskych siti

provadéni sank&nich fizeni ve véci poruseni stavebniho zakona

poskytovani odborné poradenské Cinnosti pro stavebniky

v souladu se schvalenou uzemné planovaci dokumentaci vydavani vyjadfeni
k zamérum investorl v uzemnim a stavebnim fizeni

vyjadfovani se k déleni &i scelovani pozemkl a ke zméné druhu pozemku v ramci své
Uzemni pUsobnosti

zajistovani vykonu statni spravy na useku silnicniho spravniho dfadu na useku
mistnich a ucelovych komunikacich, vefejného prostranstvi a dopravné spravnich
agend (pfipojeni, pfekopy, zvlastni uzivani)

ODBOR EKONOMICKO-SPRAVNI

Matrika a evidence obyvatel

vedeni matriéni knihy narozeni, manzelstvi a umrti

vedeni sbirky listin pro svuj tzemni obvod

provadéni zapisli do matri¢nich knih

zapis matricni udalosti do Informaéniho systému evidence obyvatel
Ministerstva vnitra CR

vydavani matri¢nich dokladu, jejich druhopisy a umoznéni nahlizeni do matrik
vydavani potvrzeni o skuteénostech zapsanych v matri¢nich knihach

zajiStovani agendy snatkd, vydavani osvédceni k cirkevnimu snatku, vysvédceni o
pravni zpuUsobilosti k uzavieni manzelstvi, povoleni uzavfit manzelstvi na kterémkoliv
vhodném misté ve svém spravnim obvodu

pfijimani zadosti o zapisy matri¢nich udalosti do zvlastni matriky a vyhotovovani
podkladu Kk jejich zapisum do zvlastni matriky

vydavani rozhodnuti ve vécech zmény jména a pfijmeni

provadéni dodate€né zmény a zaznamu v matri¢nich knihach

zajiStovani agendy k souhlasnému prohlaseni o uréeni otcovstvi

zajistovani podkladu pro vitani ob&anku a blahopfani jubilantim

provadéni vidimace listin a legalizace podpisu

vybirani a odvadéni spravnich poplatkd na useku matriky, vidimace a legalizace
pfihlaSovani ob&and k trvalému pobytu na Uzemi mésta

vydavani rozhodnuti o ruseni mista trvalého pobytu

zpracovani udajd v informagnim systému evidence obyvatel Ministerstva vnitra CR
zpracovani zadosti o vydani udaju z informacéniho systému evidence obyvatel
zpracovani zadosti o zprostifedkovani kontaktu

vybirani a odvod spravnich poplatkd na Useku evidence obyvatel

v ramci volebni agendy plnéni Ukolu a Cinnosti svéfené ufadu jednotlivymi volebnimi
zakony



spoluprace s povéfencem pro GDPR
vykon €innosti kontaktniho mista Czech POINT

Ekonomicky usek

sprava mistnich poplatk( véetné pohledavek a jejich vymahani
vedeni méstské pokladny

vedeni podvojného ucetnictvi mésta a hospodarské €innosti
evidence a uhrada doSlych faktur, vystaveni faktur a objednavek
vedeni mzdové agendy a pracovnépravnich zalezitosti

vedeni socialniho fondu

vedeni evidence majetku

vedeni plateb ngjemného, v€etné vyuctovani

zpracovani rozpo¢tu a zmén rozpodctu

vyuctovani dotaci

kontroly pfispévkovych organizaci a jejich metodické vedeni
zpracovani smérnic, vyhlasek

zajistovani nakupu materialu (kancelarského, uklidového, atd)
sepisovani smluv (kupnich, najemnich, atd)

evidence stvrzenek, vstupenek, pokladnich blokl, pokutovych bloki
vydavani povoleni k provozu vyhernich hracich pfistrojl

evidence hrobovych mist na hibitové v€éetné smiuv

evidence komunalniho odpadu v&etné C&tvrtletnich a ro¢nich hlaseni

Sekretariat

vedeni elektronické podatelny a evidence doSlé i odeslané korespondence,
autorizovana konverze dokumentt

vedeni spisovny dle zakona 499/2004 Sb. O archivnictvi a spisové sluzbé

vedeni ufedni desky vCetné elektronické

administrativni prace pro vedeni mésta

veSkeré Cinnosti spojené se zapisy ze schlzi rady mésta a jednani zastupitelstva
meésta

evidence zadosti o pfidéleni socialniho bytu

evidence a pomoc pfi umistovani obéanl do ustavl socialni péce pro dospélé
evidence prestupktl a postoupeni M&U Uherské Hradisté

evidence vyhlasek finan¢nich ufadd a drazebnich vyhlaSek

evidence zadosti o informaci dle zak. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim

evidence petic a stiznosti

Referent kultury

pfiprava, organizace a zajiStovani kulturnich akci

propagace mésta a veskerych akci pofadanych méstem (plakaty, facebook, ...)
redak¢ni innost

priprava informacénich materiald

pFiprava propagacnich predmétu

sprava provozu budovy tvrze a pamatkovych domku - rezervaéni systém, pfedavani,
doplInéni, hlaseni Skod

prezentacni a prlvodcovska ¢innost na pamatkovych domcich a tvrzi

programovani méstského kina (kamenné i letni)

zastup v ICM a knihovné

pracovnik je opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancu a
davat jim k tomu ucelu zdvazné pokyny



Méstska knihovna

poskytovani knihovnické, bibliograficke, informacni a vzdélavaci sluzby

organizace kulturné vzdélavaci ¢&innosti ve spolupraci se 3kolou a ostatnimi
organizacemi ve mésté

poskytovani uc¢inné pomoci &tenafum studujicim na vSech stupnich Skol a pfi
celozivotnim vzdélavani

pravidelné doplfiovani a aktualizace knizniho fondu

shromazdovani a zpracovani regionalni literatury

zajisténi obéanlm pfistupu k internetu

zastup na ICM

Informacni centrum

predprodej vstupenek na vSechny kulturni akce

provoz sité Ticketportal

poskytovani informacnich sluzeb turistim

zajisténi vSech materiall k turismu

kopirovani, tisk a sluzby s tim spojené

prodej publikaci mésta

vyplhovani statistickych vykaza souvisejicich s ATIC

spoluprace pfi pfipravé, organizaci a poradani kulturnich akci mésta

spoluprace pfi propagaci mésta a kulturnich akcich mésta (plakaty, facebook, ...)
spoluprace pfi spravé provozu budovy tvrze a pamatkovych domk - rezervaéni
systém, pfedavani, doplnéni, hladeni skod

spoluprace pfi redakéni ¢innosti

spoluprace pfi prezentacni a prlvodcovské ¢innosti na pamatkovych domcich a tvrzi
zastup v knihovné

3. ODBOR INVESTIC A MiISTNIHO HOSPODARSTVI

priprava a realizace investi¢nich akci a jejich kontrola

zpracovani a zajisténi podkladd k zadosti o ziskani dotace, jejich monitoring a
zavérecné vyhodnoceni

zajistuje realizaci oprav nemovitého majetku mésta

pfiprava a organizace vefejnych zakazek a vybérovych fizeni

zajisténi a rozdélovani prace pracovnikim mistniho hospodaistvi v€etné prabézné
kontroly

zajistovani, zpracovavani a aktualizace agendy BOZP a PO

sprava a udrzba majetku mésta - budovy, mistni komunikace, vefejna prostranstvi ve
vlastnictvi mésta, vefejna zelen na pozemcich mésta, hibitov, détska hfisté, dopravni
znaceni na mistnich komunikacich, vefejné osvétleni a méstsky rozhlas

agenda vefejné prospésnych praci a vefejné sluzby

provoz sbérného dvoru

provoz koupalisté

technik mistniho hospodarstvi - pracovnik je opravnén organizovat, fidit a
kontrolovat praci jinych zaméstnancl a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny


https://www.uhostroh.cz/index.php/hrbitov1

